ZALT

Studenters rittigheter

och skyldigheter vid
hogskolan inom ALT

Giller f6r: ALT hogskola Dokumentansvarig: Studierektor f6r hégskolan
Faststalld: 2023-09-18 Arkivplats: N21



A ALT

Innehallsforteckning

1. Arbetsmilj6 och likabehandling
2. Lokaler och sikerhet
2.1 Campus Orebro
2.2 Studiecenter
2.3 Krisplan
3. Studentkar
4. IT-anvindning
4.1 Ansvarsfull anvindning
4.2 Utbildningsplattform och e-postadresser
4.3 Sitkerbet
4.4 Support
5. Forsikring
6. Insatser f6r studenter med behov av sirskilt stod
6.1 Stid for studenter med lis- och skrivsvarigheter
6.2 Stid for studenter med fysisk_funktionsnedsdttning
6.3 Stid for studenter med brister i svenska spraket
7. Kursplan och utbildningsplan
. CSN
9. Betyg, examination och nirvaro
9.1 Betyg
9.2 Examination
9.3 Ndrvaro
9.4 Rdttelse och dverklagan av betyg
10. Fusk
11. Utvirdering
12. Ej avklarade kurser
13. Studieuppehill och uppskov
14. Tillgodoraknande
15. Utbildningsbevis/examina
15.1 Uthildningsbevis och examensbevis
15.2 Examina
16. Ovrigt

co

Appendix

Raittssatkerheten for studenter hos enskilda utbildningsanordnare med examensritt

2(14)

oo I JdJ oo o ututurtutul AR B PR DOLWOLW

el e e e e e
WD, m, =, O O

W
IS



3(14)

ZZALT

1. Arbetsmilj6 och likabehandling

Riktlinjer och bestimmelser som ror arbetsmiljo och likabehandling vid ALT (Akademi for
Ledarskap och Teologi), dr angivna i dokumenten ”Arbetsmiljopolicy” och “Likabehandlingsplan”.
Dokumenten uppdateras drligen och det sistndmnda finns tillgangliot pa ALT:s hemsida under
fliken ”Om o0ss” — "Policydokument”. Skolan har ett arbetsmiljérad och ett likabehandlingsrad
dir respektive omride behandlas och som érligen skapar en plan for arbetet, inklusive aktiva

atgirder. Studentkaren har méjlighet och uppmuntras till att utse en studentrepresentant till varje
raid. Om ingen studentrepresentant utses, behandlas frigorna i stillet pa moten mellan
Verksamhetsledningen f6r ALT och lirositets studentkar, som mots regelbundet.

Studenter som vill framféra synpunkter pa arbetsmiljon kan gora det till Studentkdren. Studenter
som kinner sig trakasserade eller pa annat sitt behandlade pa ett negativt sitt i frigor som ror
ritten till lika behandling (se Likabehandlingsplanen) kan anmaila det till Studentkaren, eller till
skolans rektor, administrativ chef eller studierektor. Om minst en student ar inblandad behandlas
irendet av Disciplinnimnden, som bestir av rektor, studierektorer samt Likabehandlingsradets
studentrepresentanter. Disciplinndmnden kan besluta om olika disciplinira atgarder sasom en
varning eller en viss tids avstingning fran studierna. Vid behov ska juridisk kompetens anlitas.
Allvarliga fall av trakasserier polisanmils. Beslut som gir emot studenten kan 6verklagas till
Overklagandenimnden.

2. Lokaler och siakerhet

2.1 Campus Orebro
Lokalerna i Orebro samigs av Evangeliska Frikyrkan (EFK) och Brickebergskyrkan och férutsitter
ett gott samarbete vad giller lokalernas anvindning, skotsel och underhall.

2.1.1 Utrymning och brand

Utrymningsplan fér Campus Orebro finns placerad i byggnadens entré samt i A- respektive B-
korridor. Personal, studenter och gister dr skyldiga att informera sig om planen och vid larm snabbt
forflytta sig till anvisad plats. Genomgang av rutiner vid utrymningslarm sker i samband med
lisarsuppstart. Utrymningsovning genomfors varje lasar.

Brandredskap utgors av brandslickare, brandfiltar och vattenposter. Personal och studenter ska
vara medvetna om var dessa dr placerade. Varje kvartal genomférs brandskyddsrond som
egenkontroll.

2.1.2 Las och larm

Skolbyggnaden idr under skolans 6ppettider tillginglig via dérrkod. Koden meddelas personal och
studenter via zslearning. Byggnaden larmas ca kl. 17.00.


https://altutbildning.se/om-oss/policy-och-styrdokument/
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2.2 Studiecenter

Personal och studenter vid regionala studiecenter 1 Umea, Stockholm, Géteborg, Jonképing och
Malmo ska noggrant informera sig om vad som giller vid respektive studiecenter. Ansvarig for
denna information ir studiecentersamordnaren.

2.3 Krisplan

En sirskild krisplan dr upprittad dir personalens ansvar och handliggning av olyckor och kris-
situationer beskrivs.

3. Studentkar

Studentkaren har via utsedd styrelse till uppgift att bevaka studenternas rattigheter och andra
studiesociala fragor, som jimstélldhets- och arbetsmiljofragor. Kiren har en egen expedition i
skolans lokaler paz Campus Orebro. Studenterna pa bide campus och regionala studiecenter har
tillgang till pentry for att kunna férvara och tillreda mat samt diska.

Varje studiecenter har ritt att utse en ledamot till studentkarsstyrelsen. Studentkarsstyrelsen har
regelbundna triffar med Verksamhetsledningen fér ALT.

4. IT-anvindning

4.1 Ansvarsfull anvindning

Bruket av datorer och internet och relaterade resurser inom skolans lokaler, savil pa campus som
vid studiecenter, forutsitter en ansvarsfull anvindning. De regler som giller 1 samhillet i 6vrigt
giller ocksa hir. Tryckfrihetsférordningen, brottsbalken, lagen om upphovsritt och
dataskyddsférordningen (GDPR) ir exempel pa lagar som i kombination med denna policy bland
annat innebar:

e Detir inte tillatet att uppmana till brott eller sprida nagon annans uppmaning till brott.

e Det ir inte tillatet att gora eller sprida uttalanden som diskriminerar nagon utifran kon,
konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhorighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionsnedsittning, sexuell liggning eller alder.

e Detir inte tillatet att behandla eller sprida pornografiskt material av nigot slag.
e Detir inte tillatet att gora eller sprida stotande uttalanden om levande savil som déda.

e Det idr inte tillitet att medvetet utnyttja resurser pa atbetsplatsen for otillborligt
manipulerande eller sabotage av data i den egna organisationen eller externa organisationer.

e Detir inte tillitet att anvinda andras bilder, texter, musik, filmer, etcetera, som sina egna,
det vill siga man ska respektera lagen om upphovsritt.

e Detir inte tillatet att sprida reklam for egen vinning eller andras kommersiella verksamhet.
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4.2 Utbildningsplattform och e-postadresser

itslearning dr den utbildningsplattform som anvinds for savil kursinformation som e-post. Varje
student tilldelas ett anvindarnamn och bestimmer sjalv ett personligt I6senord och férvantas halla
sig uppdaterad kring sin kursinformation. Ansvarig £Or zslearning ir utbildningsadministrator.

4.3 Sikerhet

Skolans tradlésa nitverk pa Campus Orebro ir tillgingligt for alla studenter och skyddas genom
ettl6senord. Forsiktighet dr darfor att rekommendera nar det giller kinslig information. Ett separat
nitverk finns for personal samt ytterligare ett annat for gister. Tillgang till tradlost nitverk ges
ocksa studenter vid alla regionala studiecenter.

4.4 Support

Support fér studenternas tridlésa nitverk pa Campus Orebro tillhandahills genom supportavtal
med Advania. Supporten giller ej personliga datorer eller andra hjalpmedel. Kontakt med supporten
sker via administrativ chef. For Ovriga studiecenter sker kontakt med respektive
studiecentersamordnare.

5. Forsikring

Student vid hégskolan inom ALT ér olycksfallférsakrad. Forsdkringen giller vistelse pa, samt direkt
resa till och frin Campus Orebro/studiecenter, vid studiebesék samt vid eventuell praktik.
Forsikringen giller inte vid eventuella studieuppehill, varfér hem- och fritidsférsikring
rekommenderas som ett komplement. For mer information och férsikringsvillkor hinvisas till
administrativ chef. Studenter som dven studerar vid en av ALT:s samverkande folkhogskolor ar
torsikrade via folkhégskolan och fragor hinvisas da till respektive folkhégskola.

6. Insatser for studenter med behov av sarskilt stod

ALT erbjuder olika typer av insatser till studenter med funktionsnedsittning. Ansvaret ligger pa
den studerande att se till att stod efterfragas. Studenten vinder sig i forsta hand direkt till
utbildningsadministratéren, som samtalar med studenten om behovet och kan ge en skriftlig
rekommendation om insatser.

Studenten ir sin egen informationsbirare. Det innebir att studenten sjilv har ansvar att prata med
kursansvarig lirare om vilka rekommenderade anpassningar som dr aktuella for kursen.
Kursansvarig lirare har ansvar att avgéra om kunskapskraven kan bedémas pa ett likvirdigt sitt
med rekommenderad anpassning. Om studenten ska beviljas andrad examinationsform behover
skriftligt beslut tas av kursansvarig i samrad med studierektor. Beslut som gar emot studenten kan
éverklagas till Overklagandenimnden.

Vid behov kan ett moéte bokas med utbildningsadministratGren, programansvarig och
studievigledare for att samtala om fler lampliga insatser, studietakt och kursval.
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6.1 St6d for studenter med lds- och skrivsvarigheter
Stéd som erbjuds alla studenter med lds- och skrivsvarigheter:

o [ egimus (inlast kurslitteratur)
e Ljud- eller filminspelningar av férelisningar
e StavaRex (stavningsassistent i Microsoft Word)

Exempel pa st6d som erbjuds studenter med dokumenterade lds- och skrivsvarigheter:

e Anteckningsstod (en medstudent for anteckningar)
e Anpassad tentamen i form av forlingd tentamenstid (beslutas av kursansvarig lirare)

e Andrad tentamensform, till exempel muntlig tentamen i stillet for skriftlig (beslutas av
studierektor f6r hogskolan)

Alla studenter pa ALT har tillgang till en skollicens for talsyntesen Tor.Talk som dven omvandlar
bild till text.

6.2 Stod for studenter med fysisk funktionsnedsittning

I vissa av lokalerna pa Campus Orebro finns hérslinga, och nagra av lokalerna ir anpassade for
personer med funktionsnedsittning. Samtal om mojlighet till anpassningar f6r enskild students
siarskilda behov fors, nir det giller Campus Orebro med utbildningsadministratoren, och nir det
giller regionala studiecenter, med respektive samordnare och samverkande folkhogskola.

6.3 Stod for studenter med brister i svenska spraket

Studier vid ALT forutsitter grundliggande behorighet for hogskolestudier. Vid behov av
forberedande spraktrining innan utbildning pa ALT pabérjas, kan samtal féras med nagon av de
samverkande folkhogskolorna for att om moijligt erbjuda studier pa folkhogskolans allmankurs.

7. Kursplan och utbildningsplan

All utbildning pa ALT bedrivs i form av kurser. Kurser kan sammanféras till utbildningsprogram.
Specifika foreskrifter for en kurs respektive ett utbildningsprogram anges i en kursplan respektive
programbeskrivning. Dessa dokument finns tillgangliga pda ALT:s hemsida under fliken "Program”

samt "Kurset”.

8. CSN

Skolan ansvarar fOr att rapportera in studenters studieresultat till CSN;, senast fyra veckor efter
studieterminens slut. Detta paverkar tiden for ldrares rittningar, omtentamens- och
kompletteringstillfillen. F6r mer information om rutiner kring CSN och hur det paverkar
examination och oavslutade kurser, se nedan 9.2 Examination och 12. Ej avklarade kurser.


https://altutbildning.se/program/om-vara-program/
https://altutbildning.se/kurser/om-vara-kurser/
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9. Betyg, examination och nirvaro

Former for examination framgar av den aktuella kursplanen. Alla redovisningstillfillen samt
inlamningstider skall vara utskrivna i den lektionsplanering som kursansvarig lirare delar ut senast
tva veckor innan kursstart. I varje kurs ar kursansvarig lirare kursens examinator, dven om flera
lirare undervisar i kursen och examinerar enskilda moment. Kommunikation med kurslirare sker
via larplattformen ##slearning, och svar fran lirare pa studenters fragor bor ges znom en vecka. Uteblir
svar viander sig studenten i forsta hand till kursansvarig lirare, och 1 andra hand till studierektor f6r
hogskolan.

9.1 Betyg
I samtliga hégskolekurser ges betygen Underkind eller Godkiand, och 1 regel ges dven betyget Vil
godkind. Underlag for differentierat betyg ska motsvara mer dn 50 % av hogskolepoingen i en
kurs. Om graderade betyg inte anvinds for vissa examinationsmoment markeras dessa med * i
kursplanen.

Hogre betyg dn Godkind ges inte vid omskrivningar eller pa arbeten som inlimnats efter angivet
inlimningsdatum, om inget annat meddelas. Sent inlimnade arbeten kan inte heller rikna med
detaljerade kommentarer fran liraren, utan endast ett 6vergripande omdome.

Om en tentamen fatt betyget Godkind fir studenten inte géra om den for att férséka hoja sitt
betyg (sa kallad plussning).

For sjalvstindiga arbeten, oftast uppsatser, giller sirskilda betygskriterier som skall meddelas
studenten i samband med kursstarten och finnas pa kurssidan pa #tslearning.

9.2 Examination

Rittning av examinationsuppgifter sker senast tre veckor efter angivet inlimningsdatum, och
betygsinskrivning sker senast tre veckor efter kursslut, eftersom studieresultat skall rapporteras till
CSN senast fyra veckor efter studieterminens slut. Fullgjord kurs skall dokumenteras i skolans
kursregister utan drojsmal efter det att samtliga redovisningsmoment ér aterlimnade. Vid den
hindelse att examinationsuppgifter inte rittats inom ovan angiven tid kan studenten ta drendet
vidare till studierektor for hogskolan. Alla studenter har ritt till respons pa inlimnade
examinationer. Mer specifikt skall f6r varje examinationsform som anges 1 kursplanen en kvalitativ
skriftlig respons ges diar minst 3-5 Overgripande styrkor samt omriden som kan forbattras
identifieras. I de fall dir detta inte uppfylls vinder sig studenten i férsta hand till rittande larare, 1
andra fall till kursansvarig lirare, och i tredje hand till studierektor f6r hogskolan.

Studenten har ritt att tentera eller genomféra annan examination i en kurs inom tva ar eller vid
max fem examinationstillfallen. Examination sker efter o6verenskommelse med examinator.

Grinsen f6r Godkind dr vid salstentamina normalt 50 % av mdijliga poing. Fér Vil godkind dr
grinsen normalt 80 % av moijliga poing.
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Om en student med endast ndagon eller nagra fi podng understiger grinsen f6r Godkind vid férsta
tentamenstillfillet kan partiell omtentamen ske pa den del examinator finner limpligt. Vid partiell
omtentamen ges hogst betyget Godkind.

Om student med endast ndagon eller ndgra fa podng understiger grinsen fér Godkind vid foérsta
tentamenstillfillet och om kursen dr uppdelad pa fler tentamina dn en, kan studenten tillgodorikna
sig podng over godkandgrinsen pa tidigare eller senare tentamina i samma kurs. Det sammanlagda
resultatet skall nd upp till godkindgrinsen. Motsvarande regler giller f6r andra typer av
examinationsformer.

En student, som utan godkint resultat har genomgatt tva prov for en kurs eller en del av en kurs,
har ritt att fa en annan examinator utsedd, om inte sirskilda skal talar mot det. Ansvaret att erbjuda
omtentamens- eller kompletteringstillfalle ligger pa kursansvarig larare.

Vid hemtentamina stills hogre krav pd precisa och korrekta svar. Studenten kan dirmed fa
komplettera en hemtentamen 1 efterhand enligt lirarens anvisningar. Motsvarande regler giller for
andra typer av examinationsformer dir studenten har tillgang till litteratur och andra hjilpmedel.
For andra former av examinatoriska uppgifter dn sals- och hemtentamina samt sjilvstindiga
atbeten kan, forutom specifik skriftlig/muntlig instruktion, dven tillimpliga delar av
betygskriterierna f6r sjilvstindiga arbeten tjdna som en god vigledning i allmianhet.

En kurs om 7,5 hp skall inte innehalla mer 4n tre examinationsformer, muntliga som skriftliga, om
inte sarskilda skl foreligger.

9.3 Narvaro

Det ir inte mojligt att tentera av en hégskolekurs utan att delta i kursens lektioner, om inte sirskilda
skal foreligger. For att betyg skall ges i en kurs kravs nirvaro vid minst 80 % av kursens genomforda
timmar. Detta giller alla kursformer utom D- och L-kurser, dir ingen narvaro kravs. Vid hogre
franvaro fattar kursansvarig lirare eller studierektor beslut i vatje enskilt fall om och hur franvaron
kan kompenseras eller om kursen maste géras om. Ar nirvaron under 50 % maste kursen goras
om.

Ansokan om ledighet eller annan franvaro gors i god tid direkt till kursansvarig lirare. For studenter
pa Pastors- och ledarprogrammet skall dven studieledare involveras. Det ér alltid obligatorisk
nirvaro vid de examinationstillfillen som anges i kursplan och specificeras i lektionsplanering.
Studenter kan dirfor inte beviljas ledighet vid dessa tillfillen, om inte sirskilda skil foreligger.
Student som franvarat frain examination eller annat obligatoriskt moment med giltigt och 1 férvig
anmilt skil sisom sjukdom, VAB, etc., har ritt till ett nytt examinationstillfille, alternativt en
kompletterande uppgift. Kompletterande uppgift ska limnas in inom angiven tid, i annat fall riknas
uppgiften som underkind. En student som franvarat frin examination eller annat obligatoriskt
moment utan giltigt skal, eller inte anmalt franvaro till kursansvarig, kan inte rikna med att erbjudas
ett nytt tillfille f6r examination eller kompletterande uppgift. Kursansvarig lirare bedémer frin fall
till fall om det dr resursmassigt mojligt. I annat fall far komplettering ske nista tillfalle kursen ges.

For R-kurser skots ndrvaro av en vidtalad student pa varje studiecenter. Nirvaro rapporteras
veckovis via ett dokument linkat pa larplattformen #slearning. Dokumentet utgér underlag f6r
kursansvarig lirares bedoémning av ndrvaro i kursen 1 samband med betygssittning och
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examination. For C-, S- och H-kurser skots narvaro av kursansvarig lirare. Vid forsenad ankomst
till lektion (mer dn 10 min) riknas hela foreldsningspasset (2x40 min) som franvaro. Oforutsedd
franvaro meddelas alltid kursansvarig lirare senast samma dag. For studenter som liser R-kurs
informeras ocksa vidtalad student, samt studieledare.

9.4 Rittelse och 6verklagan av betyg

Finner en examinator att ett beslut om betyg dr uppenbart oriktigt pa grund av nya omstindigheter
eller av nagon annan anledning, ska hen dndra beslutet, om det kan ske snabbt och enkelt och om
det inte innebdr att betyget sianks.

Om examinator och student dr oeniga om betyg, antingen pa en hel kurs eller pd en specifik
examinationsuppgift, kan studenten 6verklaga till studierektor. Denne kan gora en egen bedémning
eller limna vidare till en annan larare f6r bedémning. Kursens lirare och studenten i fraga skall
meddelas beslutet av Overklagan sa snart som mojligt och efter hogst 30 dagar. Studierektor
ansvarar fOr att arkivera beslutet. Om studenten darefter inte dr n6jd med betyget finns méjlighet
att 6verklaga beslutet till Overklagandenéimnden dir Studentkaren dr representerad.

9.5 Al-riktlinjer
Foljande riktlinjer galler f6r kurser inom ALT fran den 22 augusti 2023:

9.5.1 Skriftliga inldmningsuppgifter

Vid skriftliga inlimningsuppgifter (PM, interpretationer, bokrecensioner mm) behéver processen
betonas mer dn resultatet (firdigheterna att formulera svar, argument osv). Det finns bra forslag
pa hur man kan ligga upp inlimningsuppgifter for att studenternas eget arbete ska hamna 1 centrum
1 detta dokument (kapitel 3). Det behover ockséa framga av uppgiftsbeskrivningen (kanske ska det

skrivas in 1 kursplanen?) vilken #p av interaktion som ir tilliten. Féljande fyra nivier kan tjaina som
riktlinje, och kan med fordel skrivas in i uppgiftsbeskrivningen:

e Niva 1:lata Al formulera svaret sjilvt och limna in en i stort oredigerad text, kan jimstallas
med plagiat eller spokskrivare. Bor aldrig tillatas.

e Niva 2:lata Al h6ja den innehallsliga nivan pa texter, hjilpa till med sammanfattningar mm.
Om detta tillats behéver det medfoljas med en instruktion kring hur detta redovisas,
limpligen i en bilaga dir studenten redogér £6r vilka prompts som anvints, samt skickar
med négra skirmdumpar for att beldgga den typ av svar som Al bidragit med. I arbetet
anges med fotnot de stallen dar innehall hamtats fran Al

e Niva 3:lata Al hoja den sprakliga nivin pa texter, hjilpa till med att hitta fel, korrigera
grammatik osv. Om detta tillits behover det vara tydligt att studenten sjalv formulerat text
som Al forbittrat, detta kan till exempel redovisas i en bilaga dir studenten bifogar ett
exempel pa ett stycke”’fore” och “efter” Al I arbetet ricker det sedan med att ange i en
fotnot att Al har anvints f6r sprakgranskning.

e Niva 4: lata Al fungera som ett forskningsunderlag, hjilp vid inldsning, mm, utan att text
himtats fran Al Detta kan jimstillas med att samtala med medstudenter, lisa litteratur
mm. Hir ricker det med att ange i en fotnot att Al har anvints i det férberedande arbetet.


https://www.cmu.edu/teaching/technology/aitools/index.html
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9.5.2 Hemtentamina
Hemtentor bor dven fortsittningsvis undvikas. I de fall dir det foreligger sirskilda skal att anda ha
en hemtenta, beh6ver

e inlimning goras i flera steg, sd att larare kan ha uppsikt 6ver hur texten tar form,

e frigorna utformas med hinvisning till kursnira, lokala foreteelser som gor bruket av Al
svarare

e referenser till kurslitteratur vara mycket tydliga

e varje hemtenta bor inkludera en kort metareflektion dir studenten beskriver hur hen gatt
till viga nir hen genomfort tentamen (vilka verktyg osv)

e varje hemtenta helst f6ljas upp med ndgon form av muntlig redovisning

e rekommendationen ligga pa Niva 3—4

9.5.3 Undervisning

I undervisningssituationer kan Al med fordel anvindas, till exempel for att:

e Utvirdera svar som ChatGPT ger, jimféra med forklaringar i standardverk eller av erkinda
forskare, f6r att identifiera skillnader 1 till exempel tillfotlitlighet, bias, och sa vidare.

e Konstruera quiz eller andra inlirningsrelaterade resurser f6r studenter

e ['d uppslag till seminarier, och s vidare.

10. Fusk

Fusk kan handla om att anvinda otillatna hjidlpmedel pa tentamen, om otillatet samarbete mellan
studenter (man far till exempel inte lata nagon annan kopiera en text som utgor
examinationsuppgift), att plagiera nagon annans text, otillborligt anvindande av Al eller att hjilpa
nagon annan att fuska. Den som uppticker fusk kan anmala det till aktuell ldrare, till studierektor
eller rektor. Det dr studierektorn som behandlar drendet, och kopplar vid behov in
Disciplinnimnden, dir Studentkéren dr representerad, for beslut om paféljd. Paféljden av fusk blir
férutom att examinationsuppgiften underkinns, vanligen ett allvarligt samtal, en varning och 1 sista
hand en wviss tids avstingning fran studierna. Beslut om paféljld kan &verklagas till
Overklagandenimnden.

11. Utvirdering

Studenten har ritt att utvardera en kurs, vilket gors 1 enkédtprogrammet Defgo. Kursvarderingen sker
fore kursens slut, och ligger sedan till grund for en kursanalys som gors av kursansvarig lirare och
publiceras pa kurssidan pa #tslearning av studierektor. Kursanalyserna ligger till grund for drliga
programrapporter som publiceras pa hemsidan under fliken "Om oss” — "Kvalitetsarbete ALT

hogskola”.

Den lirare som ansvarar f6r kursen vid nista tillfille den ges bor ta hansyn till tidigare virdering(ar)
av kursen. Kortfattad information om foérandringar som gjorts i en kurs utifran kursanalyser har
frin och med lasiret 2018/2019 inforts i respektive kursplaner under rubtiken “Kursutveckling”.


https://altutbildning.se/om-oss/kvalitetsarbete-alt-hogskola/
https://altutbildning.se/om-oss/kvalitetsarbete-alt-hogskola/
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12. Ej avklarade kurser

For att fa fortsatta studiemedel maste merparten av foregiende termins kurser vara avklarade.
Aktuella uppgifter om gillande regler finns hos Centrala studiestddsnimnden (www.csn.se) och
hos studievigledare. Studenten har mdéijlighet att I6pande kontrollera inskrivna hgskolekurser och
enskilda kursmoment pa det studieadministrativa systemet Ladok (for folkhogskolekurser erhalls
en Oversikt pa #tslearning) och har sjilv ansvar for att folja upp icke avklarade kurser eller
kursmoment i kontakt med kursansvarig lirare. FOr att fa fortsitta sina studier behéver studenten
vid heltidsstudier under de foérsta 40 veckorna med studiestod klara 62,5 procent av
hoégskolepoingen (hp). Det innebir att om studenten har fatt studiestod f6r 40 veckor (60 hp) sa
ar kravet att du maste klara 37 hp. Efter de 40 férsta veckorna med studiestéd 6kar kravet pa
studieresultat. Kravet 4r da 75 procent. Det innebir att om studenten fatt studiestdd pa heltid for
40 veckor (60 hp) dr kravet att studenten maste ha klarat 45 hp. For studenter vid PLP eller
studenter som av andra skal laser hogskolekurser pa deltid giller det ligre kravet pa studieresultat
(62,5 procent) under en lingre tid. For studier pa halvfart: 80 veckor (4 terminer), fOr trekvartsfart:
53 veckor (3 terminer). Mer information finns pa csn.se. Férutom avklarade hogskolepoing maste

ocksa fakturan med terminsavgift vara betalad for att studenten ska fa fortsitta sina studier vid
ALT.

Uppgifter om fel i registerutdrag eller om kurser som inte ir inskrivna limnas till studievigledare,
som kan hinvisa drendet till ansvarig ldrare.

Studenten har ritt att tentera i en kurs inom tva ér eller max fem tentamenstillfallen. Omtentamina
sker efter 6verenskommelse med kursansvarig lirare och pa tider som hen anvisar. Ar studenten
franvarande vid nagot tentamenstillfille riknas tillfallet indd som ett av de fem som ldrositet dr
skyldigt att erbjuda. Sista datum f6r komplettering av uppgifter i en kurs 4r tvd ar efter kursens
avslutning. Om en student avbryter en kurs ska hen meddela studievigledaren och kursansvarig.

13. Studieuppehall och uppskov

Om det finns sirskilda skil kan hégskolan besluta att den som dr antagen far fortsitta studierna
efter studieuppehall. Vid sirskilda skl dr det dven méjligt att beviljas uppskov till s6kt program,
maximalt 18 manader. For att anséka om studieuppehall eller uppskov kontaktas studievigledare.
Beslut fattas av Antagningsnimnden. (For bestimmelser om anstaind med studier f6r antagna samt
studieuppehall, se Hogskoleférordningen 7 kap 33 §.) Beslut som gir emot studenten kan
éverklagas till Overklagandenimnden.

For mer information om rutiner och bestimmelser om studieuppehall och uppskov se dokumentet
” Antagningsordning vid ALT” som finns tillgdngligt pa ALT:s hemsida under fliken ”Om oss” —
“Policy- och styrdokument”.

14. Tillgodoriknande

Tillgodoriknande av studier fran svenskt eller utlindskt universitet eller hogskola ar endast aktuell


http://www.csn.se/
https://altutbildning.se/om-oss/policy-och-styrdokument/
https://altutbildning.se/om-oss/policy-och-styrdokument/
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for student antagen till ett program vid ALT. Tillgodoriknandeirenden handliggs och bereds av
studievigledaren, men kontrolleras och beslutas formellt av studierektor for hoégskolan, som
signerar drendets handlingar.

For hogskoleexamen om 120 hp kan max 15 hp av kurser inom annat dmne dn Teologi inga i
examen. For kandidatexamen om 180 hp kan max 30 hp av kurser inom annat dmne dn Teologi
inga i examen. For masterexamen om 60 hp kan max 10 hp av kurser inom annat amne dn Teologi
ingd 1 examen. For magisterexamen om 120 hp kan max 30 hp av kurser inom annat dmne dn
Teologi inga i examen.

Den 1 januari 2003 tridde nya bestimmelser i hogskoleférordningen i kraft som reglerar tillgodo-
riknande av reell kompetens som en student kan ha forvirvat genom yrkesverksamhet eller pa
annat sitt. Se ”Reell kompetens vid bedémning av behérighet och tillgodordknanden” (Rapport
2009:21R). Handldggning av drenden sker pa samma sitt som ovan.

For mer information om bestimmelser och praxis vid tillgodoriaknande, se dokumentet “Regler
och handliggningsordning for tillgodoriknande vid ALT” som finns tillgingligt pa ALT:s hemsida
under fliken ”Om oss” — ”Policy- och stvrdokument’”.

15. Utbildningsbevis och examina

Ansokan om ett utbildningsbevis/examen frin ALT gors pa sirskild blankett som himtas frin
hemsidan ("Ansokan” — “Blanketter”). Innan ansékan om utbildningsbevis /examina sker skall

studenten kontrollera i Ladok att alla kurser som skall inga ir avslutade och inrapporterade. Om
nagon form av tillgodoriknande eller dispens ingar, skall en kopia av beslutet bifogas. Endast
kompletta ans6kningar behandlas. Ansokan om utbildningsbevis och examina skall behandlas
inom tre manader frin att komplett ansokan inkommit.

For krav och bestimmelser som giller utbildningsbevis och examina hinvisas till “Lokal

55

examensordning vid ALT” som finns tillginglic pa ALT:s hemsida under fliken ”Om oss” —

”Policy- och styrdokument”.

15.1 Utbildningsbevis

Foljande utbildningsbevis och examensbevis kan utfirdas:

e Utbildningsbevis for Teologiskt program (60 hp)

e Utbildningsbevis for Teologiskt program (180 hp, f6r studenter som saknar
kandidatuppsats)

15.2 Examina
Foljande examensbevis kan utfirdas for studerande som paborjat sina studier efter 2006-12-31:

e Hogskoleexamen i teologi (120 hp)
e Kandidatexamen i teologi (180 hp)
e Magisterexamen i teologi (60 hp)


https://altutbildning.se/om-oss/policy-och-styrdokument/
https://altutbildning.se/ansokan/blanketter/
https://altutbildning.se/om-oss/policy-och-styrdokument/
https://altutbildning.se/om-oss/policy-och-styrdokument/
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e Masterexamen i teologi (120 hp)

16. Ovrigt

For 6vriga fragor och bestimmelser hdnvisas till ALT:s studichandbok som ges ut arligen. Den
tinns tillganglig pa lirplattformen zzslearning, under innehall” pa sidan ALT student.
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Appendix

Rittssikerheten f6r studenter hos enskilda utbildningsanordnare
med examensritt

Under 2008 genomforde Hogskoleverket (HSV') en granskning av rittssikerheten for studenter
hos enskilda utbildningsanordnare med examensritt.” ALT (ddvarande OTH) tillhérde inte de
tillfragade hogskolorna. Av Hogskoleverkets granskning framgick att dessa hégskolor erbjuder sina
studenter en bra och forutsigbar situation. Fordelar med att studera vid enskilda
utbildningsanordnare dr att de bland annat har kortare och smidigare beslutsvigar, nirhet till
verksamheten och storre mojligheter att anvinda okonventionella 16sningar.

Avsaknaden av centrala bestimmelser gor det dock svart att uppna enhetlighet och férutsdgbarhet
pa nationell niva. Vidare har studenterna vid dessa hogskolor inte samma moéjligheter som andra
att agera och hivda sina rittigheter, framfor allt genom att de inte kan 6verklaga hogskolans beslut
till Overklagandenimnden fér hégskolan (ONH), utan ir i stérre omfattning hinvisade till en
civilrittslig process. Studenterna kidnner ofta inte heller till att det offentliga regelverket inte
nodvandigtvis galler f6r dem.

HSV anser dock att alla studenter borde ha samma rittsskydd och anger att en mojlig 16sning skulle
vara att man gor viktiga regler for studenternas rittssikerhet tillimpliga dven pa enskilda
utbildningsanordnares verksamhet, genom kompletterande avtal och regeringsbeslut. Citerat ur
HSV-rapporten (sammanfattande synpunkter, sida 23):

Lagen om tillstind att utfdrda vissa examina och de bestimmelser den hinvisar till tar inte direkt upp
studenternas rittssikerhet. Forvaltningsuppgifterna dr inte preciserade. Det anges inga
torfaranderegler och det stills inte upp ndgra konkreta regler om rittsskydd i likhet med vad som
giller f6r de statliga hégskolorna. De villkor som uppstills £6r de enskilda utbildningsanordnarna har
mera att géra med en god kvalitet i utbildningen och vissa allmdnna principer som bér gilla 1 ett
demokratiskt samhille sdsom ritt till viss insyn, férbud mot diskriminering, frimjande av jaimstélldhet
och studentinflytande. Lagen ger dock ett visst stod for studenter hos enskilda utbildningsanordnare
tor att kunna hivda sin ritt till studentinflytande. Pdstdenden fran studenter att denna rittighet inte
iakttas kan dirfér granskas genom statlig tillsyn. Vidare har bestimmelserna om handlingars
offentlighet och sekretess gjorts tillimpliga pa handlingar hos vissa storre fristiende hégskolor, men
inte hos alla enskilda utbildningsanordnare med examensritt. Likabehandlingslagen respektive
diskrimineringslagen ar uttryckligen tillimpliga pa enskilda utbildningsanordnare, utom méjligheten
att 6verklaga utbildningsanordnarens beslut till ONH. Hogskoleverket har ocksa kommit fram till att
objektivitets- och likhetsprincipen ér tillimplig pa uppgifter de enskilda utbildningsanordnarna har i
samband med examensrittigheterna.3 Aven pastaenden om att t.ex. en enskild utbildningsanordnares
beslut var osakligt eller partiskt eller stred mot beslutsfattarens tidigare praxis pa ett omotiverat sitt
bor dirfér kunna granskas inom statlig tillsyn. Slutsatsen méste dndé vara att det offentliga skyddet
tor rittssdkerheten dr tillimpligt pd enskilda utbildningsanordnare endast i en begrinsad omfattning.
Rittssikerhetsskyddet skulle diremot kunna utkas genom kompletterande avtal och regeringsbeslut.

L HSV heter numera Universitetskanslersimbetet (UKA).

2 Rappott 2008:37 R (www.hsv.se/download/18.5dc5¢cfcal1dd92979¢480001294 /083 7R. pdf).

3 Principen tillimpas inom offentligritten och innebir att alla ska behandlas lika vilket bland annat betyder att
javiga tjinstemdn inte far handldgga ett drende.
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